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{1  #£AVIS DE SOLLICITATION A MANIFESTATION D’INTE 1»2*1‘ i B
A b A /ASMI/MINTP/SG/DCT/CAO/CEA2/IE1/2026 DU f AR 7078w :
PROCEDURE D'URGENCE POUR LA REALISATION DE L'ARCHIVAGE NUMERIQUE
DES PIECES GRAPHIQUES DES PROJETS SUIVIS AU MINTP

Le Ministre des Travaux Publics, Maitre d'ouvrage, lance un Avis de Sollicitation a
Manifestation d'Intérét (ASMI} en procédure d'urgence, a lintention des Bureaux d’Etudes
Techniques et/ou cabinets qui désirent participer 4 la pré qualification pour les
prestations de mise en ceuvre de Parchivage numérigue des pieees graphiques des projets
suivis au MINTP,

Ces prestations seront financées par le Budget du Ministére des Travaux Publics au
titre de 'Exercice Budgétaire 2020 et suivants.

1.OBJET DE LA SOLLICITATION

Le présent ASMI a pour ebjectil de constituer, conformément a la réglementation
des Marchés Publics, une liste des Bureaux d'Etudes Techniques (BET) et/ Cabinets qui
seront invités 4 soumetire une proposition administrative, technique et financiére, dans le
cadre de I'Appel d'Offres restreint relatil & archivage numérique des piéces graphiques
des projets sulvis au MINTP.

II-DESCRIPTION DE LA PRESTATION

L'objectif global de ce projet est la mise en place dun systeme d'archivage
numérique des piéces graphiques issues des projets étudiés ow suivis par le MINTP ainsi
gque les plans de recollement des projets v relatifs; il devra a terme permelire de
centraliser, sécuriser et pérenniser les informations et assurer une meilleure tragabilité
des interventions. Pour une atteinte efficace de cet objectif, ce projet s'étalera sur trois (3}
années consécutives.

7 Durant la premiére année, il s’agire :

~ Dleffectuer un audit archivistique des piéces graphiques issues des projets
étudiés ou suivis par le MINTP ¢t se trouvant dans les différentes directions du
MINTP pour certains et au service des archives du MINTP pour d'autres. {faire un
état des lHeux et une analyse de tous les projets réalisés ou suivis au MINTP
durant la période arrétée (2023-2025)} 1 connaissance précise dune part sur
Penvironnement de travail ot dautre part sur Porganisation, la volumeétrie la
gestion au quotidien des piéees graphiques issues des projets étudiés ou suivis
par le MINTP ¢t les ¢quipements dédiés & leur gestion. Un rapport d’audit
archivistigque sera elahoré ot validé |

~ Deffectuer une collecte générale de toutes les pieéces graphigues issues des
projets étucliés ou suivis par le MINTP durant la période arrétée {2023-20235) et
devant étre numérisces hispateher les correspondances 3 adresser aux chefs des
structures porteuses desdits projets en vue de la collecte des pidees graphiques,
Effectuer des descentes dans ces différentes structures par le personnel de la
Cellule; inventorier et collecté les piéces graphiques ainsi que les plans de
recollement v relatils ; d'élaborer et valider le rapport de collecte des données
graphiques;
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- Diacqueérir les matériels et les logicicls de numérisation et de Gestion
Electronique de Document gui scront utilisés pour Parchivage numérique des
pid¢ces graphirues colleclées sanctionné par un bordereau de livraison.

¥ Durant la deuxiéme année, il s’agira 1

- Dacquérir les équipements d'archivage numerique, notamment: trois (03)
ordinateurs pilotes, un scanner professionnel AD, un photocopicur multifonction
couleur, des disques dur externe et des clés USB dédié & la numérisation et la
Gestion Electronigque de Document des piéces graphigques collectées, sanctonné
par un borderean de livraison;

~ De former le personnel de PUéquipe opérationnelle du Maitre d'Quvrage aux
techniques de traitement physique et intellectuel des archives suivant les normes
et standards archivistiques a travers 10 projets pilote. Un rapport de formation
sera produit et validé conformément aux dispositions des TDR;

-~ Dleffectuer le traitement phyiasaniaire des piéees graphiques collectées

~ Deffectuer le traitement physique et intellectuel des différentes piéces
graphiques collectées. Il ’agira entre autre ici d'effectuer toutes les opérations de
la chaine archivistique tout en classant lesdits plans par catégorie {les projets en

régie, les projets suivis par le MINTP, projets suivis par les auires maitres
d'ouvrages, les projets par tvpe dinfrastructures ete.) et par type de projets

{(batiment, cuvrages d’art, reutes, autres infrastructures). Scinder les projets
disposant des plans en fichisr numeérique de ceux n'en disposant pas. Numériser
les projets ne disposant pas de plans en fichiers numeériques et procéder 4 la
codification de ces derniers pour une meilleure exploitation en temps réel,
Produire le rapport de traitement des données graphiques et de leurs plans
de recollement

¢ Durant la troisiéme année, il s’agira :

-~ De metire en place le systéme d'archivage numérique des piéces graphiques
issues des projets étudigs ou suivis par le MINTP & la période délinie avec leurs
plans de recollement;

~ D'alimenter le systéme d’archivage numérique mis en place ;

-~ Dorganiser un atelier de vulgarisalion du systéme d'archivage numériques des
pieces graphicues des projets suivis au MINTP |

~ De former le personnel de la Celivle des Piéces Graphigues, & lusage du
systéme d'archivage numérique mis en place |

- De mettre en place un svstéme de transmission systématique des piéces
graphiques des projets suivis au MINTP & la Cellule dédiée.

— Produire un rapport de Vatelier de vulgarisation et un rapport final de 'netivité
gqui met un terme au projet.

Dans le cadre du présent contrat, le Cocontractant devra effectuer
uniquement les tiches liées 4 Ia premiére année, il sera donc guestion pour lui:

~ Deffectuer un audit archivistique du fonds des piéces graphiques issues des
projets étudiés ou suivis par e MINTP
- De fournir partiellement des logiciels et matérieis dédié a Parchivage numérique
des piéces graphiques ;
-~ Deffectuer la collecte des pieces graphigues des projets suivis an MINTP de
2023 a 2025 qui devrond &tre numérisées.
11- CRITERES DE QUALIFICATION
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1. EBEtre un Bureau Jd’Etudes Techniques ou Cabinets ;
2. Justifier des capacités administratives et techniques requises, notamment :

- Présenter un dossier Administratif conforme

-~ Disposer du personnel et d'un matéricl compatible avec les prestations & réaliser,
3. Justifier d'une bonne expérience dans le domaine des prestations similaires.

IV- DOSSIER DE CANDIDATURE

Les Bureaux d'Etudes Techniques (BET) ot/ Cabinets qui souhaiteraient manifester
feur intérét & réaliser les prestations décrits ci-dessus devront fournir les piéces ci-apres,
présentées en un {01) volume et constitue de deux {02} pieces :

IV-1 : Piéce 1 {Dossier adminlistratif)

La « piéce 1 » comprendra
Les documents adminisiratifs suivants {originaux ou coples certifiées conformes,
datées de moins de trois (03) mois)h
1 une letire de motivatdon diiment signée pricisant que le candidat a lintention
 de soumissionner a l'Appel ¢'Offre National Restreint 'l est présélectionné
2 une Attestation de Conformité Fiscale en cours de validité
3 une attestation de non-faillite delivrée par le Greffe du Tribunal du fien du
sitge du candidat ;
4 loriginal de l'attestation de non-exclusion des Marchés Publics délivrée par
FARMP ;
Liattestation dimmatriculation timbrée |
6 L'original de Pattestation signée du Directeur de la Caisse Nationale de
Prévoyance Sociale, ou dun de ses représentants dGment mandaté, certifiant
qu’il a effectivement versé a la caisse les sommes dorit il est redevable ;
‘nocord de groupement le cas éohdant ;
8 Pouvoirs de signature,

.+

N‘]

En cas de groupement d'Entreprises, les pieces cl-dessus doivent éire fournies par
chaque membre du groupement, a Uexception des piéces 1 et 3.
N.B.: U'sbsence ou la non validité de 1'une des pidces ci-dessus entrainera
Pélimination du candidat dans un délai de 48 heures aprés Pouverture de "Avis de
Sollicitation & Manifestation &'Intérét.

V- 2 piéce 2 {(Dossier technique}

Le dossier technique devra comprendre :

IV-2-1: Les moyvens humsains ¢

IV-2-1-1 ¢ La liste du personnel d’encadrement

Le candidat fournira la liste définissant e personnel de maitrise accompagnée:
- du curriculum vitae signé de chaque personnel ;
- de la photocopie certifiée conforme du dipldme de chaque personnel ;
- de Pattestation de disponibilité.
La non production de l'une de ces piéces entrainera pour 'expert considéré, la
note zéro {0).
A cet effet, Pentreprise devra justifier de sa capacité & pouvoir mobiliser un personnel
de maitrise composé de
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N°

Experts

Formation/Qualification

Expérience
min,

Références spécifiques (10
derniéres années)

Chef de mission
{Expert
Documentaliste/
archiviste /
bibHothécaire
senior)

Archiviste,
Documentaliste ou
bibliothéconomie {Bac+4)
au moins titulaire dune
maiirise professionnelle ou
diplame eéguivalent en
science et technigue de
Vinformation et de la
communication option
documentation,
archivistigue ou
bibliothéconomie

10 ans

Avoir dirigé au moins deux
{02} projets

- en tant gue Chef de
Mission dans les projets
d'audit archivistigue ou
daudit documentaire.
- dans la mise en place
de systéme d'archivage
physique et numérique, de
conception et délaboration
des outils pratiques de gestion
et instruments de recherche
dedigés au fonctionnement dun
systéme d'archivage physique
et numérigue au Cameroun

Expert Archiviste
/ Documentaliste
Junior

Archiviste,
Documentalisie ou
hibliothéconomie (Bac+3
min} au meins titulaire
d'une licence ou diplome
équivalent en science et
technique de Vinformation
o de la commurnication
option documentation,
archivistigue ou
biblinthiconome

(35 ans

Avoir participé a la
réalisation des projets d'audit
archivistique ou d’'audit
decumentaire et de tranternent
physique et intellectuelle de
document d'archives physique

Expert
Informaticien/
GED

Expert informaticien
{Bac+4 min} au moins
titulaire dune maitrise on
informatigque ou diplome
éouivaient

10 ans

Avolr participé au moins &
deux projets de

-conception,  développement,
déploiement et installation des
Systémes d'archivage

Electronique et des systémes
de Gestion Electronique de
Document {GEDL

- mumerisalion,

indexation et insertion des
documents dlarchives dans
des applications;

traitement, |

- conception et élaboration
des instruments de recherche
dédiés au fonctionnement dun
systéeme d'archivage
rumerique,

iV-2-1: L'organigramme complet de Pentreprise

IV-3.2 : Les références des Bureaux d’Etudes Technigues ou Cabinets

. Avoir une Expérience générale dans les prestations de numérisation des documents
(Numérisation et indexation des documents) au cours des 10 derniéres années ;
domaine de Varchivage et de la

- Avoir au

documentation ;
. Produire au moins une référence dans le domaine de Vaudit archivistique ou de
Vaudit documentaire ;
Le scumissionnaire joindra en appui a ces références les premicres et derniéres

moinsg 03 références

dans

le
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pages des contrats ainsi que les attestations de bonne fin établies par les Maitres

d’Ouvrages, avec leurs coordonnées pour permetire un contrdle technigue éventuel.
Pour étre validée, chague référence en prestations similaires, devra étre justifiée par
les éléments suivants |

- La copie de P'extrait du contrat comportant la lére et la page de signature. Ces
documents devront étre clairs et lisibles |

- Le nom du Maltre d'Ouvrage ;

- Le Heu d'exécution du projet;

. Le certificat de RBonne Fin délivré nar e Maitre &'Ouvrage ou par ses services
et/ ou les procés-verbaux de validation de Pactivité et/ou bordereau de
réception du matériel e cas écheant.

NB: Le CV du Chef de Mission peut étre considéré comme un élément justificatif de
Pexpérience de Yentreprise
IV .2-3 : Les movens logistigues, technigues et matériels

-~ Lentreprise devra justifier de la propriére ot de Vétat du matériel nécessaire & l'exécution
des prestations. Les justificatifs du matéricl sont les photocopies certifiées conformes des
cartes grises légalisées par les services compélents du Ministére des Transports ou les
photocopies certifices conformes d'attestation de dédouanement datant de moins de trois
mois 4 la date limite de remise des offres pour le matériel roulant, et les photocopies
certifiées de factures pour les autres matériels,

- Ces piéces doivent dater de moins de trois mois o la date lmite de remise des offres. La
liste dut matériel minimum & fournir est Ia suivante @

Un {01 véhicule de laison ;
Ln [01] laptop |
IV 2.3 : L'autorisation de vérification des déclarations

Cette autorisation diment signée du Dirccteur général de Pentreprise, devra permetire au
Ministre des Travaux Publics de procéder a toute vérification jugée nécessaire, pour 3'assurer
de Pexistence et de la qualité du matéricl ¢énoncé dans le dossier de candidature et de
Vexactitude des informations relalives aux références présentées auprés des Maitres
d’Ouvrages concerneés.

NB : La Jocalisation dudit matériel doit étre précisée étant entendu que des vérifications
pourront &tre faites par le Malitre d'Ouvrage, en cas de hesoin.

v: CRITERES D’EVALUATION ET DE SELECTION DES BUREAUX D'ETUDES
TECHNIQUES OU CABINETS
Aprés réception des offres, il sera procédé a leur évaluation au vu des critéres
suivanis .
V-1 : Critéres éliminatoires
s Pidces administratives incomplétes ;
» Fausse déclaration ou picce falsifiée ;
* Note technigue inférieur 4 70/100;
V-2 : Critéres essentiels
¢ Personnels {sur 60 points);
e Matériels (sur 10 points)
s Les références du candidat {sur 30 points},;
Seuls les candidats qui auront totalisé, a Pissue de Pévaluation, une note technigque
au meins égale a soixante-dix {70) points sur cent {100), seront retenus.
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R.B.: Tout dossier comportant des fausses déclarations sera purement et

simplement rejeté par le Comité compétent a tout moment pendant la procédure.

GRILLE D'ANALYSE DES OFFRES TECHNIQUES DE L’AVIS DE SOLLICITATION A
MANIFESTATION D'INTERET, EN PROCEDURE D'URGENCE POUR LA
REALISATION DE I’ARCHIVAGE NUMERIQUE DES PIECES GRAPHIQUES DES
PROJETS SUIVIS AU MINTP

- Critéres é}_iminatoixes

II- Critéres essentiels

Le dossier technique sera évalué sur 100 points suivant les critéres ci-aprés |
¢ Personnels (sur 60 points) .

¢ Maltériels {sur 10 points)

e Les références du candidat {sur 30 points) ;

Seuls les candidats qui auront totalisé, a Vissue de Vévaluation, une note
technique au moins égale & soixante-dix (70} points sur cent (100), seront retenus.
N.B. : Tout dossier comportant des fausses déclarations sera purement et

simplement rejeté par le Comité compétent 4 tout moment pendant la
procédure.

Pour le personnel, joindre les pitoes ci-aprés:
1- Photocopie certifiée conforme du diplome exigé de chaque personnel;
2- Curriculum Vitas daié et signé de chague personnel;
3- Attestation de disponibilice
L'absence de I'une des piéces exigées entraine Ia note zéro {0} pourle
personnel concerné,

BET :

! e f OUL | NON
une letire de motivation dament signée précisant que le candidat
A.1 ialintention de scumissionner & UAppel d'Offre National Restreint
8l est présélectionné
A2 |une Attestation de Conformité Fiscale en cours de validité
A3 (une attestation de non-faillite délivrée par le Greffe du
) Tribunal du lieu du siége du candidat

Toriginal de I'atiestation de non-exclusion des Marchés Publics
A4 e s
délivrée par FARMP

A5 1L Attestation dlimmatriculation timbrée

L'eriginal de Tattestation signée du Directeur de la Caisse
Nationale de Prévovance Sociale, ou dun de ses représentants
dament mandalé, certifiant qu'it a ellectivemnent versé a la
caisse les somumes dont il est redevable
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A.7 L'accord de groupement jo cas écheant

A8 | Pouvoirs de signature

NB : Toutes les piéces produites devront datées de moins de trois {03) mois. Il est
précisé que l'absence ou la non wvalidité de Pune des piéces ci-dessus entrainera
Pélimination du candidat,

B.VERIFICATION DE LA CONFORMITE DE L'OFFRE TECHNIQUE

QUL

NON

1 Les moyvens humains

2  I'Les références du BET

{2

WMatériels

C.

CRITERES ELIMINATOIRES

Oul

NON

Pidces administratives incomplates

Fausse déclaration ou pi¢ces falsifiées

Note technique inférieure a 70/ 100

Utilisation dun agent public sans justificatif de sa libération

A- Expérience et qualification du personnel expert

1 Chef de mission (Expert Documentaliste / Archiviste
senior) {30 points)

Nom : _

/ Bibliothécaire

‘Rubriques

| Note ..
| attribuge.

1.1

Formation : Science et Technique de MInformation et de la
Communication option Decumentation, Archivistique ou
Bibliothéconomie

/4

Niveau < Bac + 4

MNiveau = Bag + 4

1.2

Expérience géncrale dans les  projets d'audit
documentaire, daudit archivistigue, de mise en place de
systéme d'archivage physique, de mise en place de systéme
darchivage numérigue, de GED, de numérisation et de
transfert de compétence dans le domaine de Parchivage, de la
documentation ou la bibliothéconomie ou prejets similaires.

Avoir participé au meins @ trois (03] projets

/8

< & ans

52 années = 10

i

z 10 ans

o

1.3

Expérience spécifigue En tant que Chel de Mission dans
fes projets daudit archivistique ou d'audit documentaire,

0 projet

2 1 projet

RGN R

1.4

Expérience spéeifique : dans les projets de mise en place
de systéme darchivage physique et numérique, de conception
et dBlaboration des outils prafiques de gestion ef
instruments de recherche deédiés au fonctionnement d'un
systéme 'archivage physique et numdrigue au Cameroun

/105
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O projet

2 2 projets de wise en place des systémes d'archivage
physinue ou numérigue ]

2 2 projets de conception et Pélaboration des outils
pratiques de gestion et instruments de recherche dédiés au
fonctionnement 4% svstéme darehivage physique et
numérique

Sous-total

. Expert Archiviste / ﬁacumﬁnﬁaimte junior

103

Formation : Science o %vdmmz;fﬁ de Pinformation et de la _
2.1 Communication opuon Docuamentation, Archivisticue oy /2
Bibliothéconomie -
Niveau < Bac+ 3 0
Niveau 2 Bac + 3 2
Expérience générale dans les projets dlaudit
decumentaire, Faudit archivistique, d'organisation d'un
fonds documentaire [ de fraitement physigue et intellectuelle
de dogument darchives physigue {collecte, iri, inventaire,
recolerment, traitoment physique ef intellectuelle,
conditiormamont, rangenient,) ou projels similaires

2.2

Avoir participé an meins & deux {02] projets

< 3 ans )] . /5
3gannées < 5 o ‘ 2
z 3 ans 5

Expérience spw:i‘ique dans im ;}mwts Vaticdit
2.3 drf:hxvmimuef ou rHavdit cim umentaire et de tralbement /8
physigue et intellectuelle de decument d'archives physigue

O projet 0

z 2 projet dans les projets daudit archivistique ou daudit
documentaire

z 2 projet dans les projets de traitement physique et
inteilectueile de document darchives physique / 4

réorganisation d'un fonds darchives
Sous-total 2
Adjeint au ehef de minsion (Expert. Informatique / GE}’)) OF
--.{-15 pcints} :

*
-

3.1 Formation : Expert informaticien / Systéme d'Information
Niveau < Bac + 4 O
Miveau = Bag + 4 2

Expérience générale dans les projets d'audit archivistique
ou dmudit documentaire des  systémes  darchivages
électroniques ou bibliothéques numéricques, dans la mise en
3.2 place  des  Systemes  dlarchivage  Electronique,  de
' numérisation de decument et le déplolement des systémes
de Gestion Electronigue de Dogument ou projets similaires,

/5

Aveir participé au moins 2 deux {02] projets

< 5 ans 0
5 8 années < 10 2
z 10 ans _ 3

Expérience spéceifique
3.3 - Dans ia conception, le développement. e dépiolement et /B
Pinstallation des Systémes <Em{ vvage Blectronique ¢t des |
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gystémes de Gestion Bleo ixcm%c;'ufﬁmg‘ﬁ()‘mimf:zu {GED,

Vinsertion des documents darchives dens des applications;
- Dans la conception ot Pélaboration does instnuments de
recherche dédigs au fonctionnoment Jun systéme
darchivage numérigue

- Bans la numérisation, ke tratiement, Vindexation et

2 2 projets dans la conception, ke développement, le
déploiement et Vinstallation des Syutémes d'archivage

Flectronique et des systémes de Gestion Blectronigue de 4
Diocument ({GEDY
2 2 projets dans ia Hmerisat ravdte 4
et Vinsertion des domwments d c%&{h.l'f‘% aimxa dcs zezp;ﬁwmmms
Sous-total 3 » 15
TOTAL PERSOHNEL 50

B- Référence du BET /Cabinets

B- MATERIEL {10 points)

NB : Le candidat doit justifier la possession en propre du matériel pour mériter le point,

MATERIEL NON
01 voiture de liaison /6
otlaptop /4
Total /10
C- Référence du BET /Cabinets sur 30 points
o N Nature de la référence spécifique Cotation iﬁ;:
Expérience générale duns les prestations de
1 numérisation des documents {Numérisation et /5
indexation des documentst au cours des 10
dernidres gnnées,
. : o : 05 points par
Avoir au moins 03 références dans e domaine de ; N
2 Varchivage et de la documentation projet dum ent. /18
justifié
3 Produire au moing une référence dans le domaine de /10
Vaudit archivistigue ou de Paudit documentaire _
TOTAL EXPERIENCE BET/Cabinets 30

+

T

*

At

Pour &tre validée, chaque référence en prostations similaires, devra étre justifiée par
les éléments suivants

La copie de l'extrait du contrat comportant la lére et la page de signature. Ces

documents devront étre clairs et lisibles ;
Le nom du Maitre d'Ouvrage
Le lieu dexécution du projet

Le certificat de Bonne Fin délivre par fe Maitre d'Ouvrage ou par ses services
et/ ou les proceés-verbaux de validation de Vactivité et/ou bordereau de

réception du matérigl le cas écheant,

NB: Le CV du Chef de Mission peut étre considéré comme un élément justificatif de
T'expérience de Pentreprise.
V1-DEPOT DES DOSSIERS

~  Loffre devra étre transmise par los sowmnissionnaires sur la plateforme COLEPS au plus

tard le

Publics, Direction dos C

R a4 18 heures. Une copie de sauvegarde non compressée de Voffre
enregistrée sur cle USB devront parvenir sous pli fermé, au Ministére des Travaux

Contrats, Cellule des Appels d'Offres, située au 4iome étage du
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batiment A de 'muneuble sicge du Ministére des Travaux, Fubi : im} ETOUDI, au
Heudit centre administratif, porte 4730, au plus tard le 78, ;g 15 heures, et
déposé contre tecapawfx Ce pli devra pm{f‘r s mention

0 3 VIS DE SOLLICITATION A MANIFESTATION n*m’rm
Ne W %S WP ASMI/MINTP/SG/DCT/CAQ/CEA2R/IEL/2026 DU
PROCEDURE D'URGENCE POUR LA REALISATION DE I’ARCHIVAGE NUMERIQUE DES
PIECES GRAPHIQUES DES PROJETS SUIVIS AU MINTP. »
~ ‘Taille et format des fichiers
Les tailles maximales du volume cité précédemment {Partie 1 et Partie 2 ou fichiers
qui vont transiter sur la plateforme et constituant P'offre du soumissionnaire sont les
suivantes :
* 5 MO pour le Dossier Administratif (Partie 1}
* 153 MO pour I'Offre Technique {Partie 2) 1
Les formats acceptés sont les suivants ¢
¢ Format PDF pour les documents toxtuels
o JPEG pour les images.

Le candidat veillera a utiliser des Ingicicls de compression afin de réduire éventuellement
1a taille des fichiers & transmettre.

VIl- RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Pour tout renseignement complémentaire d'ordre technique, s'adresser a la Direction. des
Contrats, Cellule des Appels d'Offres, située au 4iéme étage du batiment A de immeuble
sigge du Ministére des Travaux Publics, sis a ETOUDI, au lisudit centre administratif,
porte 4/36.

VIII-PUBLICATION DES RESULTATS

Les Bureaux d'BEtudes Techniques ou Cabinets retenus a tissue de cette ASMI seront
consultés pour Appel d'Offres national Restreint relatifs & Parchivage numérique des
pidces graphiques des projets suivis au MINTP conformément au Décret N°2018/366 du
20 huin 2018 partant Code des Marchés Publics du Cameroun.

Yaoundé, 1&2 l& AVR 2825

ou D,
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A
£, CALL FOR EXPRESSION OF INTEREST }{/,
U J v asmi/minre/sc/pet/cao/cEaz /181 /2026 OFL & AR Z{}Zﬁm A
EMERGEWCY PROCEDURD FOR THE DIGITAL ARCHIVING OF GRAPHIC '

DOCUMENTS OF PROJECTS MONITORED BY MINTP %

The Minister of Public Works, Project Owner, hereby issues a Call for Expression
of Interest {EOI) in emcrgency procedure, intended for Technical Consulling Firms and
any consultants willing to participate in the pro-selection for the provision of services to
implement the digital archiving of the graphic documents of projects monitored by MINTP.

These services will be linanced by the hudget of the Ministry of Public Works for the
financial year 2026 et seq.

I- PURPOSE OF THE CALL FOR EXPRESSION OF INTEREST

The purpose of this Call for Expression of Interest, in compliance with the Public
Contracts regulation, is to establish a list of Technical Consulting Firms and/or
consultants that will be invited 1o submit administrative, technical and financial
proposals, within the framework of & Limited National Call for Tenders for the digital
ar{:hiviz“tg of the gz‘ag&hic documents of prolcors monitored by MINTP.

The averall objective of this project is to establish a digital archiving system for
graphic documents from projects studied or monitored by MINTP, as well as post-
completion drawings of related projects, Ultimately, 1t should ultimately allow information
to be centralised, secured and preserved, and ensure better traceability of works. To
achieve this objective effectively, the project will tuke three {3) consecutive years.

7 During the first year, the aim will be:

~ To carry out an archival audit of the graphic documents from projects studied
or monitored by MINTP, some of which can be found in the various departments
of MINTP and others in MINTP's Archive service, {conduct an inventory and
anaiysis of all projects implemented or monitored by MINTP during the defined
period {2023-2025)). This is intended o provide a precise understanding of the
operational envirorsment, as well as the organisation, volume, and day-to-day
management of project graphic dovuments and the equipment dedicated to this
purpese. An archival audit report will be drawn up and approved;

~ To carry out, for digitisation, a general collection of all graphic documents from
projects studied or monitored by MINTP during the defined period {2023-2025).
This process inchudes: dispatching u::rrcf;pondmm{, addressed to the heads of
structures responsible for these projects in order to collect graphic documents;
site visits to thesc structures by the Unit stafl; inventory and collection of the
graphic documents as well as the related post-completion drawings; drafting
and validation of the graphic data collection repory;

~ To acquire the hardware and software for digitisation and Electronic Document
Management to be used for the digital archiving of the collected graphic
documents, as evidenced by a delivery note.
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v During the second year, the following tasks will be carried out;

Acquiring digital archiving equipmoent, including: three {3) pilot computers, a
professional AQ scanner, a colour mubtifunction phetocopier, external hard
drives and USE keys dedicated to the digitisation and Electronic Document
Management of the collected graphic materials, as evidenced by a delivery
note}

Providing training to the stafl of the Project Owner's operational team in the
physical and intetlectual processing o archives in accordance with archival
norms and standards through 10 pilot projects. A training report shall be
drafted and approved in accordance with the provisions of the ToR;

Carrving out the phytosanitary treatinent of the collected graphic documents;
Carrying out the physical and inellectual processing of the various collected
graphic documents., This will invelve, amongst other things, carrying out all
operations in the archival chain while classilving the said plans by category
{projects managed under direct lnbour, projects overseen by MINTP, projects
averseen by other project owners, projects by type of infrastructure, ete) and by
type of project (huildings, engineering structures, roads, other infrastructurej.
Separating projects with plans available in soft coples from those without.
Digitising projects without plans in soft copies and code them for more effective real-time
use. Dreafting a report on the processing of graphic data and their post-completion
drawings

+ During the third year, the aim will be to:

establish a digital archiving svstem {or graphic documents from projects studied
or monitored by MINTP during the defined period, together with their post-
completion drawings;

update the digital archiving system that has been established;

organise a workshop to disseminate the digital archiving system of graphic
documents of pm'{fdﬂ; monitored by MINTE,

rain stafl from the Graphing Documents Drafting Unit in the use of the digital
archiving system set up;

establish & svstem for the systematic wansfer of graphic documents from
projects monitered by MINTP to the dedicated unit,

draft a dissemination workshop report and a final report on the activity formally
marking the conclusion of the project,

As part of this contract, the Contracting Partner shall only carry out tasks
relating to the first year; therefore, they shall:

Conduct an archival audit of the colicction of graphic decuments from projects
studied or monitored by MINTP;

~- Supply some sofliware and hardware - lm,x aned for the digital archiving of graphic
documents;

Collect graphic documents from projects monitored by MINTP between 2023 and
2025, which will need to be digitised,

- SELECTION CRITERIA

1. Must be a Technical Consulung Firm or & Consultant;
2. Show prool of the relevant technical and administrative capacities, especially;

Present a compliant administrative Nl
Have the staflf and equipment compatible with the services to be provided;
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3. Be well experienced in the area of similar services.

IV- APPLICATION FILE

Consulting firms and/or consultants willing o express their interest in providing the
services described above must submit the vilowing documents, presented in one (1)
volume made up of two (2] documents:

IV-1: Document 1 (Administrative File)

“Document 1” shall comprise:

The following administrative documents foriginals and certilied true coples of no

more than three {3) months okds

1 a cover letter duly dated and signed by the applicant, specifying that they
intend to tender for the Limited Natonal Call for Tenders, if pre-selected;
2 A valid tax compliance certificate;
3 An atlestation of non-bankruptey issued by the competent court for the
applicant’s registered olfice;
4 the original of the attestation of non-exclusion from public contracts issued by
the PCRA;

a stamped attestation of taxpaver’s registration;

& the original of the attestation signed by the General Manager of the National
Social Insurance Fund. or one of hus duly authorised representatives, certifying
that the applicant is up to date with his contributions.

7 The consortium agreement, i need beg

8 Powers of signature,

i

in the event of a consortium, the above mentioned documents must be submitted by
each member of the consortium, except documeoents 1 and 3.
Note The consultant shall be disqualified in the event of absence or non-validity of
one of the above mentioned documents after the 48-hour extension following the
opening of expression of interest.

W - 2: Document 2 {technical filel

The technical Hle shall comprise:

IV-2-1: Human resources:

IV-2-1-1: List of supervisory staff

The consuitant shall submit the list of supervisory staff together with:
- g curriculum vitae signed by each stafl member;
- a certified true copy of the diplomn of each staff member;
- an attestation of availability:
The expert shall score & zero {0) for the non-submission of one of the above
documents.
To this effect, the contractor shall show proof of its capability to mobilise the following
supervisory stafl:

N ' Ex Educational Min. Specific references {Last 10
o xperts _ hackground/Qualification cxperience yvenrs)
Mission Head Archivist, Documnoenialist Must have led at least two
1 Documentalist/A | or Librarian [GOE A fevel i vears |{2) projects
rchivist/Senior 4] with af least o - as Mission Head in
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_ Educational Min, Speecific references {Last 10
No. Experts cpt s
background/Qualification gxperience years)
Librarian) professional mnsionr's archive or document audit
degree or equividont deoy projects.
in Information aiul - in the implementation
Communication Science of physical and digital
and Technology, archiving systems, the design
specialised in and development of practical
Daeunmentation, Archieal management tools and
Science or Library Science research instruments
dedicated to the operation of a
physical and digital archiving
system in Cameroon
Archavist, Documentabst
or Librarian [GUE A levels 3
minimum} with at least o . . .
b’az‘iw g(;--a; d f;l_{ o - Must have participated in
. s 10 ar's desree or . , _ .
Expert Archivist / o R : the implementation of archive
eqguivalent diploma o o . )
3 Junior tformation anc 5 years or document audit projects
; .. i €3 . £i} ¥ L R L =
Documentalist o o and the physica! and
Communication Scienee i S . .
B T ooy inteliectual processing of
and Technaolowy, . .
S S physical archives
specialised in
Doecumentation, Archival
Science or Library Mcicnee,
Must have participated in at
least two projects involving:
- design, development,
deployment and installation of
Electronic Archiving Systems
P export fminimum 4 and  Electronic  Document
vears of higher educacon Management (EDM) systems;
3 IT Expert/ %;ié'h @l Et::’::i & nwﬂ;%z;iz": h i vears o { ' A
EEM L . L W% 3 W & TR < o - L5

degree in Compuler soonoe |
or sguivalent diploma

- digitisation, processing,
indexing, and nserting
archives into applications;

- design and development of
research tools dedicaled to the
operation of a digital archiving
system.

[V-2-1: The complete organisation chart of the consulting firm:

- Must have general experience in

digitisation and indexing} over the lnst 10 vears;
- Must have at least three (3} references in the archiving and documentation field;
- Provide at least one reference in the nrchive audit or document audit field;

The bidder shall support these references with the first and last pages of the
contracts as well as the attestation of proper completion established by the Project
Owner, with their address, to enable an cventoal technical control.

To be validated, each reference for simiblar services shall be justified by the following

glements:

document  digitisation  services {document
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- Extract of the conwact including the 1st and the signature pages. These
documents must be clear and legible:

- The Project Owner's name;

- Project exccution site;

- The Attestation of Proper Complcton issued by the Proiect Owner or by its
department  and/or the aciviny validation minutes and/or  equipment
acceptance slip, where applicable.

Note: The CV of the Mission Head mav he considersd as evidence of the company's
exXperience
IV-2-3: Logistical, technical and material resources

The contractor shall state the condition of the cquipment necessary for providing the
services and show proof of ownership. The s=upporting documents for equipment are the
following: certified true photocopies of v repistration certificates issued by the competent
services of the Ministry of Transpoert. or certified true photocopies of customs clearance
certificate dated less than three months at the tender submission deadline, as concerns the
rolling stock, and certified photocopies of inveices for other equipment.

. These docurments musi be no more than three (3) months old on the tender submission
deadline. The list of minimum equipment to be provided is as {ollows:

» One {1} Haison vehicle:
# One (01) laptop:

IV-2-3: Authorisation to verify declarations

This authorisation duly signed by the Cenerad Manager of the company shall enable the
Minister of Public Works te carry out all verification deemed necessary, to ensure the
existence and quality of the equipment listed in the application file and the accuracy of
information relating to the references presentedd (o the concerned Project Owners.

Note: The location of the said eguipment must be stated to enable verification by the
Project Owner, if necessary.

V: EVALUATION AND SELECTION CRITERIA FOR TECHNICAL CONSULTING
FIRMS OR CONSULTANTS

After reception of the tenders, they sball be evaluated based on the following
criteria:
V-1: Eliminatory criteria

» Incompilete admirastrative il
o False declaration or forged document;
e Technical score less than 70/100;

V-2: Essential criteria
¢ Stalfl {out of 60 points);
¢ Equipment {out of 10 points)
e Candidate’s references (out of 30 points);
Only candidates having obtained a technical score of at least seventy {70} points out
of one hundred {100} at the end of the evaluation shall be selected. |
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N.B.: Any file containing false declarations shall be simply rejected by the
relevant sub-committee at any time during the procedure.

ANALYSIS GRID FOR TECHNICAL OFFIRS RELATING TO THE REQUEST FOR
EXPRESSION OF INTEREST, IN EMERGENCY PROCEDURE FOR THE DIGITAL
ARCHIVING OF THE GRAPHIC DOCUMENTS OF PROJECTS MONITORED BY
MINTE,

1. El;m;nétuz‘y e criteria

a} Incomplete administrafive {ile in the ab « of ope of the elements required;
b} False declaration or forged documents;

C) Failure to obtain a technical score of 70/ A ffzii ;1 least;
11- i

The technical file will be evaluated on 100 points ac cording to the following criteria:

¢ Staff (out of 60 points):

¢ Equipment {out of 10 po_intsﬁ}mmm

¢ Candidate’s references (out of 30 points),

Only candidates having ubtained a technical score of at least seventy (70) points out
; of one hundred {100} at the end of the ovaluation shall be selected.
| N.B. : Any file containing false declarations shall be simply rejected by the relevant
sub-committee at any time during the gxsacedar&,

For the proposed personnel, attach the folliwving documents:

I+ a certified true copy of the reguired diploma of each stall member,

2- the dated and signed curricuium vite of each stafl member;

3- Attestation of availabihity
The concerned personnel shall score a zero {0} in the absence of one of the
elements reqguired,

8 & O
| A. VERIFICATION OF ADMINISTRATIVE FILE:
S - Aetnptn e m nQ
g cover letter duly dated and signed by the applicant,
Al specifving that they intend to tender for the Limited National
Call for Tenders, if pre-selecied
A2 a valid tax compliance ce mizmia
A3 An attestation of non- lmnl AT m\, fssued by the competent
) court for the applicant’s registered otfice;
A4 the onginal of the attestation of non-exclusion from public
’ contracts issued by the PCRA
AS a stamped attestation of taxpayer’s registration
the mrigmaiwa;f the attestation signed by the General
AG Manager of the National Social insurance Fund, or one of
’ his duly authorised rvepresentatives, certifying that the
applicant is up to date with his contributions
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AT The consortium agreement, if neod be

AS Powers of signature

Note: All documents submitted must date no more than three {3} months. It should be
noted that the consultant shall be disqualified in the event of absence ot non-validity
of one of the above mentioned documents,

B.VERIFICATION OF THE COMPLIANCE OF TECHNICAL BIDS

YES NO
1 Human resources; o B '
2 |ReferencesoftheTCF
3 Equipment
C. ELIMINATORY CRITERIA
Incompiete administrative file )
False declaration or forged documents
Technical score less than 70/100 )

A- Experience and qualification of experts

1 Mission Head {Documentalist/Archivist/ Senjor Librarian} {30 points)
Name:

T mentings T T R

Educational background: information and Communication

1. Science and Technology, with Dacumeinton, Archival Science i L
or Eibrary Science as specindity :
Level « GCE A-L + 4 o
Level 3 GCE A-L + 4 4

General experience in projects involvhig document audit,
archive audil, implementation of physical archiving svstems,
implementation of digital archiving s\ stewms, EDM, digitisation

1.2 and skills transfer in the archiving, documentation or library
schence fivld, or similar prodects,

Must have participated in at least thres {3) projects /8

< B years 0

32 vears < 10 5

210 vears g2
{3 Specific experience as Mission Heud in archive /75
; audit or document audit projects. ’

G project 4]

z 1 project 7.5

Specific experience: in the implemoeniation of physical and
digital archiving systems, the design and development of
b4 practical management tools and research instruments F10.5
dedicated to the operation of a phvsical snd digital archiving
syatem in Cameroon
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0 project

2 2 projects to implement physical or dic;
Systeins

2 2 projecis {or the ¢ f‘mn‘n and {f?w}mw : :i"s{“%‘;;}‘.}%'rliﬁf;iﬁ?i}
management ools and research instrunuody dedicated to the
operation of a physical and digital archivioe svstem

. 0
wehiving
) &
10.8

Sub-total 1

“Expert Archivist / Junior Documentalis
{15 points}

"L Namet

Educational backgmund Informats 1}'; Lt i., ozmmsmaazma

~ in digitising, processing
applications;
- Pesigning and developine rescarch wels dedicated to the

g, indexing, sl inserivng archives into

2.1 Science and Technology, with Dosumentaios, Archival Belence /2
or Library Scicnoe as spoeialiby
Level < GOCE A-L + 3 0
Level > GCE A-L + 3 _ 2
General experience in pz‘{}iect@ involving document audit,
archive audit, organising document col »/vhysical and
intellectutad processing of physicad sl loodments
T2 fealiretion, sorting, inve m?arying verifientian, phivsioal and
intellectual pr seessing g, packaging, stovuuel or similar projects
Must have participated in at least two (2] srojects
< 3 vears 0 /5
35 vears < 5 2
z b ovears 3
Bpecific exper-iﬁm:e ina "{:imf; mzc} o docurnent audit
2.3 projects and the physical and intelleciua processing of physical /8
archives
{ project 9]
2 2 profects in archive audit or docum ¥ § aii{i%i projeets 4
C R 2 projects in the physieal and inte Hectual pmws«gmg, of
physical archive documernts / reorganisation of an archive 4
coilection
Bub Total 2
‘L .Deputy Mission Head iI’F Expert J EDM] (15 points)
“ Name: ' o it e
3.1 Educational Baﬂ}&:graun&: IT ¢ Infurnaton Svstem Expert /2
Level = (;Cf”‘ Aol w o O
Level 2 GUE A-L» 4 2
General experience in archive or docmnent audit projects for
electronic  archiving  systems or digital Bbraries, in  the
implementation of electronic  archiving  svstems, document
3.2 digitisation and the deployment of elcctronic document /5
management svstems or similar projects,
Musi have participated in at least two (2] projects
< 3 vears 0
5% years < 10 2
=10 years )
Specific experience
- In designing, develeping, deploving and installing Electronic
Archiving Systems snd Electronie Document Management
3.3 (EDM} syatoms; /8
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operation of a dighal archiving svstem

2 2 projects in the design, devolopinem o
installation of Electronic Archiv
Dociiment Management (BDM] »

z 2 projects in digitising, procoss

dovmaent ard
sl Electronie 4

ag, and inserting

archives into applications, . 4
N . Suh ’I‘otai 3 15
“TOTAL STAFF | - 50

B- References of the TCOF /Consultants

B- EQUEPMLN? {10 points)

Note: The candidate must show proofl of possession of in-house equipment to deserve
the point,

EQUIPMENT NO
I haison vehicle /6
1 laptop [4
Total - /10
C- References of the TCF /Consultant out of 30 points
_ N Nature of the specific reference Quotation M.
o. score
General experience in document digitisation
1 | services {document digitisation and indexing) over /5
the last 10 vears.
2 Must have at least three {3) references v the 5 points per duly 15
archiving and documentation fieid justified project /15
3 Must provide at least one veference in the suchive /10
audit or document audit field
TOTAL EXPERIENCE TCF/Consultants 30
To be validated. each reference {or similar services shall be justified by the following
elements:

- Extract of the contract including tie Ist and the signature pages. These

docurnents must be clear and fegiblo

- The Project Owner’s nanie;

- Project execution site;

The Attestation of Proper Completion issuecd by the Project Owner or by his
services and/or the activity validatien minutes and/or eguipment acceptance
slip, where applicable,

Note: The CV of the Mission Head may be considered as evidence of the company’s
experience,

VI:SUBMISSION OF FILES

- Tenderers shall forward the bid throush e COLEPS platform ne later than
_...at 3 p.om, An uncompressed back-up copy of the bid saved in a USB shall
be submitted, against a receipt and in a scaled envelope, to the Ministry of Public
Waorks, Department of Contracts, Tenders Unit, situated on the 4th {floor of Building A of
the headquarters of the Ministry of Public Works, located at ETOUDI, administrative
centre, Room 4 /36, no later than at 3 p.m, I shall bear the following:

“CALL FOR EXPRESSION OF INTEREST FZ LAVR o

No.__ 7 = /ASMI/MINTP/SG/DCT/CAO/CEA2/IE1/2026 O (/e

EMERGENCY PROCEDURE FOR THE DIGITAL ARCHIVING OF GRAPHIC DOCUMENTS OF
PROJECTS MONITORED BY MINTP. 7
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- File Bize and Format
The maximum size of the above-mentiened decuments (Part 1 and Part 2) that will
transit on the platform and constituie the bidder's offer are as follows:

# S MB for Administrative Documents (Part 151

. 15 MB for the Technicad Bld et 2
Accepted formats include:

* PDF format for toxis;

- JPEG for pietures,

Candidates shall maice sure that a compression soltware is used o reduce the size of the
files to be forwarded.

VIiI- FURTHER INFORMATION

For further technical information, please contiet the Department of Contracts, Tenders
Unit, situated on the 4th floor, room 4/36, of Building A of the headguarters of the
Ministry of Public Works at Etoudi, new administrative centre.

VIII-PUBLICATION OF RESULTS

Pre-selected Technical Consulting Firms or consuitants shall be consulted for the Limited
National Call for Tenders relating to the digitd archiving of the graphic documents of
projects monitored by MINTP, in compiiance with Decree No. 2018/366 of 20 June 2018
to institute the Public Contracts Code in Canreroon,

Yaounde, onz f% &?g 2@26
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